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Aos Convidados

Assunto: Convite para apresentagao de proposta no ambito do procedimento de consulta prévia n.2
2019/124 , relativo a “Identidade Grdfica e Estratégia de Comunica¢éo para a Dimensédo

Parlamentar da Presidéncia Portuguesa do Conselho da Unido Europeia (12 semestre 2021)”.

Exmos. senhores,

A Assembleia da Republica, pessoa coletiva n.2 600.054.128, através da Divisdo de Aprovisionamento
e Patrimédnio sita na Av.2 D. Carlos 1,128-30, 1200-651, Lisboa com endereco de correio eletrénico
dapat.correio@ar.parlamento.pt, convida a vossa empresa a apresentar proposta no ambito do
procedimento de consulta prévia com o n.2 2019/124, adotado para a aquisi¢do de servicos relativos
a “ldentidade Grdfica e Estratégia de Comunicagto para a Dimensdo Parlamentar da Presidéncia
Portuguesa do Conselho da UniGo Europeia (12 semestre 2021)”, de acordo com o definido no caderno

de encargos que se anexa.

1. Decisao de contratar

Informa-se que a decisdo de contratar foi tomada por despacho de 13 de dezembro de 2019, do
Senhor Secretario-Geral da Assembleia da Republica, Dr. Albino de Azevedo Soares, precedida de
parecer favordvel do Conselho de Administragdo de 11 de dezembro de 2019, nos termos conjugados
do n.2 3 do artigo 54.2 da Lei de Organizagdo e Funcionamento dos Servicos da Assembleia da

Republica (LOFAR) e da alinea b) do n.2 1 do artigo 17.2 do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho.

O presente procedimento foi adotado ao abrigo da alinea c¢) do n.2 1 do artigo 20.2 do Cédigo dos
Contratos Publicos (doravante denominado CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de
janeiro, ja com a redacdo resultante da entrada em vigor do Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de

agosto.

2. Conteudo da proposta

1. A proposta deve obrigatoriamente integrar:
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a. Declaragdo a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 e anexo | do CCP, cujo modelo
faz parte do presente convite como seu anexo |;

b. Descricdo da proposta — Apresentacdo da identidade grafica e da estratégia de

comunicacdo para a dimensdo Parlamentar da Presidéncia Portuguesa do Conselho da
Unido Europeia (12 semestre 2021), devendo ser autonomizadas as seguintes seccoes:

i Descricdo detalhada dos servicos a prestar, incluindo a elabora¢cdo de uma

identidade grafica e de uma estratégia de comunicagao: concecdo, layout e
gestdo do website, redes sociais e assessoria de imprensa;

ii. Preenchimento das tabelas Il e lll, inscrevendo um sumario descritivo

referente a cada item (anexo Il - modelo de avaliagdo).

iii. Plano de trabalhos, que deverd apresentar de forma clara:

1. A calendarizacdo do projeto;
2. O cronograma de implementacao, cumprindo os requisitos do
caderno de encargos, discriminando os tempos relativos, por fases e
atividades.
iv. Equipa técnica — A proposta devera apresentar e explicar a organizagdo e
estrutura da equipa afeta ao projeto;

V. Apresentacdo do custo global e parcelar da proposta, sem IVA.

2. Os documentos que integrem a proposta devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, ndo
o sendo, devem ser acompanhados de traducdo em relagdo a qual o concorrente declare de
forma expressa aceitar a prevaléncia, para todos os efeitos legais, sobre os respetivos
originais.

3. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de divergéncia entre eles,
prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos mais decompostos.

4. A proposta, bem como todos os documentos que a constituem, deve ser assinada pelo

concorrente ou pelos seus representantes.

3. Forma de apresentag¢ao da proposta
A proposta sera obrigatoriamente apresentada por escrito e remetida eletronicamente, devendo para
o efeito utilizar-se a plataforma eletrdnica de compras publicas utilizada pela Assembleia da Republica,

acessivel através da ligacdo: https://www.acingov.pt.



https://www.acingov.pt/
https://www.acingov.pt/
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4. Demonstragoes

Havera lugar a uma fase de demonstracao das solu¢cdes. Cada concorrente sera notificado da data,
hora e local para realizacdo de uma sessao de demonstragao, que terd por base o guido constante do
anexo lll. As respostas obtidas em sede de sessdo de demonstracao serdo contempladas para efeitos
de avaliacdo da proposta, a realizar através dos critérios de adjudicacdo presentes nas trés tabelas
apresentadas no anexo .

Para além das questdes indicadas no guido, o concorrente poderd ainda apresentar as

ferramentas/op¢Ges adicionais que considere acrescentarem mais-valia a proposta.

5. Entrega da proposta
A proposta deve ser apresentada através do meio referido no ponto 3 até as 23h 59 do dia 31 de

janeiro de 2020.

6. Negociacao

O presente procedimento ndo preveé fase de negociacao das propostas.

7. Critério de adjudicacao
O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa para a entidade
adjudicante, na modalidade de melhor relagdo qualidade-preco, mediante aplicagdo, por ordem
decrescente de importancia, dos seguintes fatores:

a) Qualidade e Adequagdo da Proposta: 35%

b) Prego: 25 %

c) Layout do website: 20%

d) Estratégia de Comunicagdo: 20%

Em caso de empate, sera vencedor o concorrente empatado que, pela seguinte ordem de prevaléncia:
a) Seja pontuado em primeiro lugar no fator Qualidade e Adequagdo da Proposta;
b) Seja pontuado em primeiro lugar no fator respeitante ao Preco;
c) Seja pontuado em primeiro lugar no fator respeitante ao Layout;
d) Seja pontuado em primeiro lugar no fator respeitante ao Estratégia de Comunicacao e;

e) Realizacdo de sorteio.
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8. Esclarecimentos, retificagdo e alteragdes das pegas do procedimento

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas e as listas com

indicacdo, expressa e inequivoca, dos erros e omissdes destas Ultimas, deverdo ser respetivamente,

solicitados e apresentadas, pelos interessados, no primeiro terco do prazo previsto para a

apresentacdo de propostas, utilizando para o efeito o meio de transmissdo escrita e eletrdnica de

dados referidos no ponto 3 do presente convite.

9. Habilitagao

Para comprovar a respetiva habilitacdo, o o(a) adjudicatario(a) deverd, no prazo de 5 (cinco) dias apds

notificacdo para o efeito, através do meio de transmissao referido no ponto 3, apresentar os seguintes

documentos:

a)

b)

d)

Declaracdo emitida conforme modelo constante do anexo Il do Cddigo dos Contratos Publicos;
Certiddo de registo criminal da pessoa coletiva e dos titulares do o6rgdo de
administracdo/geréncia em efetividade de func¢des ou disponibilizacdo de acesso para a sua
consulta on-line;

Documento comprovativo de que tém a sua situagdo regularizada relativamente a
contribui¢cOes para a seguranga social em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam
nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal ou disponibilizagao de acesso
para a sua consulta on-line;

Documento comprovativo de que tém a sua situacao regularizada relativamente a impostos
devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o
seu estabelecimento principal ou disponibilizacao de acesso para a sua consulta on-line;
Documento comprovativo da identificacdo dos titulares do 6rgdo de administragdo/geréncia
em efetividade de fung¢des ou disponibilizagcdo de acesso para a sua consulta on-line (certidao

do registo comercial).

Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudica¢do nos termos do n.2 1 do

artigo 86.2 do CCP por facto que ndo seja imputdvel ao o(a) adjudicatario(a), sera concedido a este

ultimo um prazo de 5 (cinco) dias para apresentagdo dos documentos em falta.
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Com os melhores cumprimentos,

Anexos:

Anexo | - Caderno de Encargos;
Anexo Il - Modelo de declaracao;
Anexo Il — Modelo de avaliacao e;
Anexo IV- Guiao.
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ANEXOI
Modelo de declaragdo
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (1)...
(firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de
identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a
execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designacdo ou referéncia ao procedimento
em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com
o conteudo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as
suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos, que junta
em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do referido
contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas non.2 1
do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢Ges implica, consoante o caso, a
exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre ela recaia e constitui
contraordenacdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode
determinar a aplicacdo da sancdo acessodria de privacdo do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado
para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo 81.2 do
Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao se encontra nas situagdes
previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cédigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados nos
termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do
artigo 456.2 do Cadigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessoria de privacdo
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadan.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos termos do
disposto nas alineas b), c) ed) do n.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO Il

Modelo de avaliacao
Critério de adjudicagao

O critério de adjudicacdo que se propde é o que resultard da aplicacdo dos seguintes fatores de
ponderacao:

f) Qualidade e Adequacdo da Proposta: 35%

g) Preco:25%

h) Layout do website: 20%

i) Estratégia de Comunicacdo: 20%
FATOR QUALIDADE E ADEQUACAO DA PROPOSTA (QAP)

O presente fator, que assume na pontuacao final a ponderagdo de 35%, sera pontuado numa escala

de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, conforme tabela infra:

Tabela I- fator Qualidade e Adequacao da solugdo proposta

Pontuacao
(0-100)

Nivel de qualidade/adequacdo e Y e

A descrigdo global da solugdo proposta, tomando em ateng¢do todos os
requisitos do caderno de encargos e respetiva mengdo, encontra-se
plenamente adequada aos objetivos do projeto e apresenta solugdes e
propostas inovadoras que enriquecem a solugao final.

A descrigdo global da solugdo proposta, tomando em atengdo todos os
requisitos do caderno de encargos e respetiva men¢3o, encontra-se 60 pontos
plenamente adequada aos objetivos do projeto.

A descrigdo global da solugdo proposta, tomando em atengdo todos os
requisitos do caderno de encargos e respetiva meng3o, encontra-se 30 pontos
adequada aos objetivos do projeto.

A descrigdo global da solucdo proposta, tomando em atencdo todos os
requisitos do caderno de encargos e respetiva mencdo, ndo se encontra 0 pontos
adequada aos objetivos do projeto.

100 pontos
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FATOR PRECO (P)

Este fator, que assume na pontuacao final a ponderagao de 25%, sera pontuado com base na aplicacdo

as propostas da seguinte expressdao matematica:

P = - 100,00*Atributo”®/45.000,00"¢ +100,00

Em que o campo atributo diz respeito ao preco global apresentado pelos concorrentes em sede de

proposta.

FATOR LAYOUT DO WEBSITE (LW)

O presente fator, que assume na pontuacdo final a ponderacao de 20%, sera pontuado numa escala

de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

Em que:

A cada item da tabela infra serd aplicado uma escala entre 0 (zero) e 20 (vinte) valores, sendo que 0
serd atribuido quando o concorrente ndo preencher o item, e 20 quando o preencher de forma muito
boa.

O maximo de pontos a atribuir neste fator é de 100.

A cada item da tabela Il serd aplicado uma escala entre 0 e 20 valores conforme descrito abaixo:

AVALIAGCAO PONTUAGAO
Muito Bom 20
Bom 15
Suficiente 10
Insuficiente 5
Ndo apresenta dados 0

10
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Tabela II- Fator Layout do website

Pontuagao do Layout do Website (LW)

Itens a avaliar

Sumario descritivo
referente a cada item
- A preencher pelo concorrente -

Pontuacao
(0-20)
- A preencher
pelo juri -

A identidade grafica é adequada ao objetivo do
projeto

O layout apresentado é visualmente agradavel,
contemplando um esquema de cores coerente

O layout apresentado denota boa organizagdo
da informagdo, contemplando uma clara
hierarquia de conteudos

As propostas de menus apresentadas sugerem
um acesso intuitivo ao contetdo

Os “botGes” de partilha sugerem facil
acesso/visualizagdo e é de facil percecdo quais
sdo as redes sociais em que serao
disponibilizados contetdos

FATOR ESTRATEGIA DE COMUNICAGCAO (EC)

O presente fator, que assume na pontuacao final a ponderagdo de 20%, sera pontuado numa escala

de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

Em que:

A cada item da tabela infra serd aplicado uma escala entre 0 (zero) e 20 (vinte) valores, sendo que 0

serd atribuido quando o concorrente ndo preencher o item e 20 quando o preencher de forma muito

boa.

O maximo de pontos a atribuir neste fator é de 100.

AVALIACAO PONTUACAO
Muito Bom 20
Bom 15
Suficiente 10
Insuficiente 5
Nao apresenta dados 0

11
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Tabela llI- Fator Estratégia de Comunicacdo

Estratégia de Comunicagao (EC)

Sumario descritivo Pontuacao
Itens a avaliar referente a cada item (0-20)
- A preencher pelo - A preencher pelo jtri -
concorrente -

A estratégia de comunicacdo é apelativo e
apresenta propostas adequadas ao propdsito
do projeto, apresentando metas e objetivos
bem definidos para uma eficaz disseminagao
da informacao

A estratégia de comunicacdo prevé formas de
dar visibilidade aos contetdos e aos
protagonistas das reunides/conferéncias

A estratégia de comunicacdo apresenta
sugestoes de aplicacdo do logdétipo em 4
artigos de estacionario e merchandising do
evento (p. ex. pasta, bloco de notas, caneta e
saco) propondo 2 materiais (em alternativa)
nos quais estes artigos pudessem vir a ser
produzidos, considerando a promog¢ao do uso
responsdvel de materiais ecolégicos e
sustentaveis, se possivel, genuinamente
portugueses, criando um pacote de objetos de
comunicacdo uniformes, coerentes e com
baixo impacto ambiental.

A estratégia de comunicacao disponibiliza 3
templates, relativos a uma comunicagdo por
e-mail, um slide de Power-Point e um
comunicado de imprensa

A estratégia de comunicacao disponibiliza 2
exemplos de conteldos para publicacdo em
duas redes sociais (a escolha), tendo por base
o texto constante no anexo IV do caderno de
encargos

PONTUAGCAO FINAL (PF)

A pontuacdo final da proposta (PF) na escala de O (zero) a 100 (cem) pontos resulta da seguinte

expressao matematica:

PF = (0,35 * QP) + (0,25 * P) + (0,20 * LW) + (0,20 * EC)

12



SSEMBLEIA DA REPUBLICA

ANEXO Il

GUIAO PARA A SESSAO DE DEMONSTRAGCAO

PERGUNTAS

RESPOSTAS DO CONCORRENTE

Descreva/explique o conceito que originou a identidade
grafica apresentada

Descreva/explique o motivo da escolha de cores utilizada

Descreva/explique qual a conce¢do da organizagdo e da
hierarquizacdo de conteldos apresentada no /ayout do
website

Descreva/explique a proposta de disposi¢do e de acesso
aos menus do website e a motivagdo inerente a mesma

Descreva/explique o conceito que originou a estratégia
de comunicagdo apresentado

Descreva/explique de que formas pretende dar
visibilidade aos conteudos e aos protagonistas das
reunides/conferéncias junto da comunicagdo social

Descreva/explique o que pretende incluir nos contetdos
para publicagdo em redes sociais e o que motivou essa
escolha

Descreva/explique o que pretende incluir nos templates
solicitados e o que motivou essa escolha

Descreva/explique quem é que, na equipa, se vai
responsabilizar por cada aspeto/fase do projeto

Descreva/explique o que mais vos entusiasmou na
elaboragdo desta proposta

13




